
个人简历

	姓    名：
	黄淑霞
	性    别：女
	籍    贯： 广东
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	出生年月：
	1990-02
	联系电话：13824757756
	政治面貌： 团员
	

	学    历：
	大专
	专    业：商务英语
	毕业学校：中山火炬职业技术学院
	

	住    址：
	广东省中山市火炬开发区群英华庭A2栋2602
	

	电子信箱：
	361663293@qq.com
	


主修课程：

	《剑桥商务英语》，《商务谈判》，《办公室实务与管理》，《商务英语函电》，《秘书英语》，《商务英语翻译》，《商务公关英语》，《商务活动策划》，《电子商务概论》，《商务英语写作》，《会计基础》，《经济基础》，《市场营销》，《综合英语》，。


语言能力及技能：

	普通话水平
	标准
	粤语
	标准

	外语水平
	英语A级

	获得证书
	1、 英语A级

2、 计算机应用一级。
3、 会计从业资格证


自我评价：

· 扎实的专业能力：
三年商务英语专业的锤炼与积淀，以专见长；秘书英语、商务公关英语、办公室实务与管理、公关礼仪、企业管理与模拟经营等各科全优的成绩，全面拓展专业视野。

· 较强的职业能力：

两年学生会实训部副部长的学生干部经历为自己积累了很多工作的经验，培养了较强的职业能力、责任感和事业心，也使自己能够面对较多的困难和挑战，为就业打下良好基础。
· 丰富的实践经历：

通过暑期和课余时间的兼职，从而积累了丰富的社会实践经历，较同龄人更早的融入社会，造就了自己踏实肯干、坚韧乐观和积极向上的思想和精神风貌。

· 丰富的实践经历：

良好的社会实践经历和学生干部经验，是自己培养了良好的协调沟通能力，很强的团队精神，较强的动手能力和适应能力，做事细致到位，处事反应快、积极、灵活，个性坚韧乐观。

	


工作能力及其他特长：

· 社会实践
2009年7月到2011年2月：一直在大润发超市做学生兼职，主要负责收银工作。工作期间认真负责，得到领导的一致认可。
2011年8月至今：在广东博文学校任财务统计一职，工作期间认真负责，得到领导的一致认可。
· 大学校园生活

担任学生会副部长：在任期间工作细致负责，大胆创新，圆满完成各项日常工作及学生活动。并成功策划举办火炬职业技术学院经济管理系第五届模拟展销会等多项大型活动。
· 获奖情况
2010年6月在学院的“文明提升素质，创意美化生活寝室设计大赛中表现优秀，荣获“二等奖”

2010年11月在学院系里的英语情景话剧表演中表现优秀，荣获系里的“英语情景话剧表演“二等奖”

PAGE  
1

[image: image1.jpg]


