	姓名
	徐远霞
	性别
	女
	 [image: image1.jpg]




	出生年月
	1992年9月
	婚姻状况
	未婚
	

	政治面貌
	团员
	学历
	大专
	

	籍贯
	汉
	现所在地
	中山
	

	联系电话
	13425586828 
	E-mail
	1051157930@qq.com

	毕业学校
	广东行政职业学院
	专业
	会计电算化

	主修课程
	会计基础，会计电算化，成本会计实务，税务会计，税法，管理会计实务，财务报表分析，财务管理，财经法规与职业道德，审计，经济法，大学英语等。

	求职意向
	出纳，会计

	工作经历

	2014年2月参加工作，在中山市兴正五金电器批发商行担任财务文员一职，主要负责的工作有：
（1）对销售单证和采购单证进行录入，生成销售发票和采购发票；
（2）负责商品零售的现金收付；
（3）和采购供应商核对单证和货款；
（4）工作结束后，对销售单证和采购单证进行账账核对，账证核对。

	个人能力

	英语水平：英语A级
计算机水平：计算机A级
证书：会计从业资格证书

	自我评价

	我性格开朗,待人热情。大学里加入了学生会，在学生会的两年多中，培养了我的组织能力和沟通能力，我对待工作认真负责，能吃苦耐劳。拥有扎实的专业知识，较强的学习能力及表达沟通能力；能迅速适应各种环境，并融入其中，能在压力环境下完成挑战性工作；工作态度认真负责，具有团队合作精神。2014年开始参加工作，职位是财务文员，主要负责单证的录入和现金的收支，工作期间我能够在超前完成工作，有着认真负责的工作态度。现考虑换个新的工作环境，学习新的技能和锻炼自身能力，希望能够有新的发展！
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