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●个人信息

钟秋月，女，住址：广东省中山市小榄镇
24岁，163cm，52kg
毕业于华南农业大学，读 财务会计与审计 专业

手机(微信号)：13631109496；QQ：396506199
●自我评价

本人性格热情开朗，待人友好，为人诚实谦虚。工作勤奋，认真负责，能吃苦耐劳，尽职尽责，有耐心。具有亲和力，平易近人，善于与人沟通。 学习刻苦认真，成绩优秀，名列前茅。品学兼优，连续三年获得学院奖学金。
●求职意向

目标职位：会计                                  期望薪资：3500-4000
期望地区：中山市小榄镇范围内                    到岗时间：1个月后
●教育背景

2012年9月-2015年6月   华南农业大学  财务会计与审计  本科
专业描述：会计是研究如何对再生产过程中的价值活动进行计量、记录和预测；在取得以财务信息为主的经济信息基础上，监督、控制价值活动，促进再生产过程，不断提高经济效益的一门经济管理学科。
●资格证书

2015年11月 会计从业资格证　      2013年12月　计算机一级       2012年6月　全国英语三级           
●技能特长

通过就读财会专业，系统的掌握了一般的财会知识。能熟练操作计算机及使用 WPS 办公自动化软件。精通白话和普通话。
●工作经历1
2014年9月-2015年3月实习   中山易可为网络科技有限公司   财务会计
工作职责：一、严格遵守国家财经法规、财务工作规定和公司财务管理制度，认真履行会计职责，遵守职业道德，维护公司合法权益。 二、按照会计制度的规定，正确设置会计科目、会计凭证和会计帐簿。负责审核银行出纳、现金付款出纳凭证，对原始凭、记账凭要进行严格审核、整理，并将会计资料装订入档。 三、负责总账、明细账的登记与核对，负责财务报表的编制，保证账账、账表、账物相符。 四、负责税务申报工作，及时填制税务申报表，按时缴纳税款。 五、年终决算完毕，应将全年的会计凭证、报表收集齐全，分类排列，以便查阅。 六、做好领导临时交办的其他工作。
●工作经历2
2015年4月-2015年10月   中山市彩神广告喷绘有限公司   财务出纳
工作职责：1.负责公司日常的费用报销。 2.负责日常现金、支票的收与支出，信用卡的核对，及时登记现金及银行存款日记账； 3.每日核对、保管营业收入。 4.每日盘点库存现金，做到日清月结，账实相符。库存现金不得超过公司规定数额。 5.负责向银行换取备用的收银零钱。 6.信用卡的对账及定期核对银行账目，编制银行存款余额调节表。 7.月末与会计核对现金/银行存款日记账的发生额与余额。 8.每周编制《货币资金周报表》，并上报营运总监、财务总监、财务主管等。 9.每月编制《现金流量表》，并上报营运总监、财务总监、财务主管。 10.每月配合人事编制好工资表，并协助发放。 11.开具支票和开具发票。 12.盘点公司仓库的货物库存数量，及时反映库存不多的材料，以备没货。 13.完成领导布置的其他工作。
●工作经历3
2015年11月-2016年4月   中山市蓝琪儿服饰有限公司   财务会计
工作职责：《1》内帐会计需要先拿到原始凭证，做记账凭证可以不进行编号，一情况下，可以在10天编一次。到月底再转车成本，费用。 　　《2》需要根据记账凭证登记银行日记账，进行现金记账，明细账 　　《3》在每月月末结账 　　《4》需要做T字账户表，需要进行对账，需要先用铅笔对账，如果都对的情况下，在改为红笔。 　　《5》将做好的T字账记表，需要做记账凭证汇总表。 　　《6》然后根据记账凭证汇总表将总账进行登记，再拿总账的明细账，现金账，银行账进行核对，在每月任何问题的情况下，才可以做报表。 　　《7》做报表需要根据总账做。
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